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Annwyl Rieni a Gwarcheidwaid,
Rydym yn awyddus i roi eglurder pellach ynghylch ein trefniadau ar gyfer disgyblion sy’n cyrraedd yn hwyr yn y bore.
Mae’n bwysig bod disgyblion yn cyrraedd yn brydlon ar ddechrau’r diwrnod ysgol fel eu bod yn barod i ddysgu ac yn derbyn dechrau tawel a chyson i’w diwrnod. Gofynnwn yn garedig i rieni wneud pob ymdrech i sicrhau cyrraedd ar amser.
Mae ein trefn ar gyfer cyrraedd yn hwyr fel a ganlyn:
- Dylai disgyblion sy’n cyrraedd yn hwyr riportio i’r ardal Dderbynfa.
- Os yn bosibl, byddant yn aros yno o dan oruchwyliaeth hyd nes bod aelod o staff ar gael.
- Fel dewis arall, gofynnir i rieni aros gyda’u plentyn nes bod aelod o staff yn gallu eu hebrwng yn ddiogel i’w hystafell ddosbarth.
Rydym yn gwerthfawrogi bod boreau’n gallu bod yn brysur iawn, ac ar adegau gall y staff sydd ar ddyletswydd yn y Dderbynfa fod yn rheoli sawl cyfrifoldeb ar yr un pryd. Ymddiheurwn os yw hyn wedi arwain at oedi ar adegau.
Diolch i chi am eich cydweithrediad wrth helpu i sicrhau bod pob plentyn yn cyrraedd eu dosbarth yn ddiogel ac ar amser.

Dear Parents and Guardians,
We would like to provide further clarity regarding our procedures for pupils arriving late in the morning.
It is important that pupils arrive punctually at the start of the school day so that they are ready to learn and benefit from a calm and consistent start. We kindly ask parents to make every effort to ensure children arrive on time.
Our procedure for late arrivals is as follows:
- Pupils arriving late should report to the Reception area.
- If possible, they will remain there under supervision until a member of staff is available.
- Alternatively, parents are asked to stay with their child until a member of staff can escort them safely to their classroom.
We appreciate that mornings can be particularly busy, and at times the member of staff overseeing Reception may be managing several responsibilities at once. We apologise if this has led to you having to wait on occasions.
Thank you for your cooperation in ensuring that all pupils arrive safely and on time to their classrooms.
Yours sincerely,
[image: ]
Pennaeth / Headteacher
Ysgol Gynradd Groes-wen
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